
ONLINE-SEMINAR

25. AUGUST 2026 - ONLINE · An jedem Ort · Mit jedem Endgerät

DIE THEMEN

• Was SAP HCM kann und wie man 
das System effizient nutzt

• Einführung in Aufbau und Struktur 
von SAP HCM

• Erste Schritte: Mitarbeitende fehlerfrei 
anlegen

• Von Steuerdaten bis zur Sozial-
versicherung: abrechnungsrelevante 
Stammdaten erfassen

• Bescheinigungen für Mitarbeitende 
erstellen und Auswertungen nutzen

• Für einen optimalen Lernerfolg: 
viele Musterfälle und Praxisbeispiele

Katrin Schmitz
SAP HCM-Expertin

Carl-Philipp Weigert
SAP HCM-Experte

                             oder

IHRE REFERENT*INNEN

Einstieg in die Entgeltabrechnung
mit SAP HCM

Von Beginn an fehlerfrei und effizient arbeiten

100% Praxis - Schritt für Schritt erklärt
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Einstieg in die Entgeltabrechnung mit SAP HCM

Ziel des Online-Seminars

Egal ob Sie als neue/r Mitarbeiter*in in der 
Entgeltabrechnung erstmals mit SAP HCM 
arbeiten müssen oder das Abrechnungs-
system Ihres Unternehmens gerade auf 
SAP HCM umgestellt wird: Der Beginn ist 
eine Herausforderung, das System komplex 
und meist fehlt es an Zeit und Unterstüt-
zung.

In unserem Online-Seminar "Einstieg in die 
Entgeltabrechnung mit SAP HCM" lernen 
Sie von einem erfahrenen Experten aus der 
Entgeltabrechnung, wie das System funktio-
niert und wie Sie es fehlerfrei nutzen.

Schritt für Schritt werden Ihnen die einzel-
nen Komponenten erklärt und die Abläufe
der Stammdatenanlage, der Datenerfas-
sung, -pflege und -nutzung erläutert.

Die Onlineschulung ermöglicht Ihnen, sich
direkt an Ihrem Bildschirm mit den Muster-
fällen zu befassen und Ihr erworbenes Wis-
sen durch die Praxisbeispiele zu festigen.

Kompakt an einem Tag vermitteln wir Ihnen
eine solide Grundlage für einen erfolgrei-
chen Einstieg in die Entgeltabrechnung mit
SAP HCM.

Wer sollte teilnehmen?

Alle Mitarbeiter*innen aus den Bereichen 
Personal und Entgeltabrechnung, die erst-
mals mit SAP HCM arbeiten oder ihre ers-
ten Kenntnisse vertiefen wollen oder die 
Mitarbeiter*innen aus den Bereichen Perso-
nal oder Entgeltabrechnung zuarbeiten und 
diese in ihrer Tätigkeit unterstützen.

Katrin Schmitz
SAP HCM-Expertin

Frau Schmitz verfügt über mehr als 20 Jahre Er-
fahrung im Bereich der SAP-Personalwirtschaft.
Sie war viele Jahre im Personalwesen tätig, unter
anderem in leitender Funktion in der Entgeltab-
rechnung sowie in Schnittstellen- und Projekt-
kontexten.

Beim FORUM Institut ist sie insbesondere für Ein-
stiegs- und Grundlagenformate im SAP-HCM-Um-
feld tätig und legt Wert auf verständliche Erklärun-
gen, praxisnahe Beispiele und die Einordnung von
Zusammenhängen zwischen Personaladministration
und Folgeprozessen.

Carl-Philipp Weigert
SAP HCM-Experte

ist spezialisiert für die Prozesse im Personalwesen 
sowie deren ständige Optimierung. Aufgrund seiner 
Projektleiter-HCM-Tätigkeit in der Entgeltabrechnung 
besitzt er tiefe praktische Kenntnisse im Bereich 
Entgeltabrechnung.

Weitere Tätigkeitsschwerpunkte sind Prozessanalyse 
SAP HCM, Konzeptionierung und Implementierung 
für Personaladministration/-abrechnung, Zeitwirt-
schaft, Prozess- und Systemharmonisierung.

                             oder

IHRE REFERENT*INNEN

 



Ihr Programm im Überblick

Von 09:00 bis 17:00 Uhr

Stammdatenerfassung im SAP HCM System
• Maßnahmen
• Infotypen
• Unternehmensstruktur

Anlegen von Mitarbeiter*innen
• Bearbeitung von Stammdaten
• Fehlerbehebung bei Erfassung
• Rückwirkende Änderungen richtig pflegen

Abrechnungsrelevante Erfassungen von Stammdaten von Musterfällen
• Steuerdaten
• Basisgehalt
• Vermögenswirksame Leistungen
• Zuschläge
• Sozialversicherung
• weitere Stammdaten

Ausgabe von Bescheinigungen an Mitarbeiter*innen
• DEÜV Lohnsteuerbescheinigung Entgeltnachweis

Auswertungen
• Query
• Lohnartenreporter

DER SEMINAR-FAHRPLAN FÜR ENTGELTABRECHNER*INNEN:
Für Neu- und Quereinsteiger: Einstieg in die Entgeltabrechnung mit SAP HCM 
- nächster Termin: 25. August 2026
Kenntnisse erweitern, Effizienz steigern, fehlerfrei arbeiten: Entgeltabrechnung und 
Folgeaktivitäten mit SAP - nächster Termin: 21./22. September 2026
Als Experte die gesamte SAP-Entgeltabrechnung voll im Griff: Expertenwissen für die SAP 
Entgeltabrechnung - nächster Termin: 28./29. September 2026

Alle Details und Infos zu den Seminaren unter www.forum-institut.de
 

Auch als Inhouse-Schulung buchbar!



ANMELDUNG UNTER

service@forum-institut.de
www.forum-institut.de
Webcode 26085001

Tel. +49 6221 500-500
Fax +49 6221 500-555

AGB
Es gelten unsere Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen (Stand: 01.06.2024), die wir 
auf Wunsch jederzeit übersenden und die im 
Internet unter www.forum-institut.de/agb 
eingesehen werden können.

FORUM ·  Institut für Management GmbH   |    Postfach 10 50 60   |    69040 Heidelberg

IHR ANSPRECHPARTNER

Michael Eweleit
Bereichsleiter Personal/ReWe/IT
Tel. +49 6221 500-830
m.eweleit@forum-institut.de

ANMELDEFORMULAR
Ja, ich nehme teil:

Einstieg in die Entgeltabrechnung mit SAP HCM
Ja, ich bin damit einverstanden, dass das FORUM Institut mir 
Informationen zu Veranstaltungen 
□ per E-Mail □ per Telefon übermitteln darf.
Meine Einwilligung kann ich jederzeit widerrufen.

Name, Vorname

Position/Abteilung

Firma

Straße

PLZ/Ort/Land

Tel./Fax

E-Mail

Ansprechpartner/-in im Sekretariat

Datum, Unterschrift

Termin:
Dienstag, 25. August 2026 - online
von 09:00 bis 17:00 Uhr

Gebühr:
€ 1.280,00 (+ gesetzl. MwSt.)
Die Gebühr beinhaltet eine Dokumentation und ein
Zertifikat zum Download, den Zugang zum Learning
Space sowie technische Betreuung einschließlich
PreMeeting.

So funktionieren unsere Online-Veranstaltungen:
• Unsere Online-Veranstaltungen finden live und

interaktiv im Learning Space statt. Dort finden
Sie ebenfalls sämtliche Unterlagen, das
Programm und die Liste der Teilnehmenden.

• Zugang zum Learning Space erhalten Sie mit
Ihrem Account für das Kundenportal.

• Das Gratis PreMeeting bereitet Sie optimal vor,
um eventuelle technische Hürden vorab
auszuräumen.

• Eine durchgehende Betreuung während der
Online-Veranstaltung garantiert ein optimales
Weiterbildungserlebnis.

• Wir garantieren höchste Qualität nach ISO 9001
und ISO 21001

Einstieg in die Entgeltabrechnung mit SAP HCM




