ONLINE-SEMINAR m

KI im Eventmanagement -
effizient und kreativ

ChatGPT & Perplexity: KI-Unterstitzung in der Veranstaltungsarbeit

DIE THEMEN

* Effizient planen, kreativ umsetzen:
Veranstaltungsplanung mit ChatGPT & Perplexity

« Uberzeugend texten mit K -
Einladungen, Reden, Social Media & mehr

* Mehr Kreativitat, weniger Aufwand:
Kl als Ideengeber fir innovative Konzepte

* CustomGPTs gezielt als Planungshilfen einsetzen
e K| sicher nutzen: Risiken erkennen und souveran handeln

* Eigene Event-Herausforderungen einbringen:
Praxisnahe Losungen und erprobte Prompts erhalten

IHRE REFERENTIN

Melanie von Graeve

Event-Management-Okonomin, Scrum-Master, KI-Expertin fiir Eventorganisation

Sie verbindet langjahrige Erfahrung im Event- und Veranstaltungsmanagement mit ihrer
Expertise aus zahlreichen Seminaren, methodischer Stérke und dem gezielten Einsatz
moderner Tools - praxisnah, strukturiert und mit Blick fiir kreative Losungen.

26. MARZ 2026 - ONLINE
23. SEPTEMBER 2026 - ONLINE




Online-Seminar: Kl im Eventmanagement - effizient und kreativ

Ziel des Online-Seminars

Die Planung und Organisation von
Veranstaltungen - von Tagungen bis zu
Events - ist zeitintensiv, besonders wenn
enge Deadlines, kurzfristige Anderungen
oder die Erwartung kreativer Losungen bei
begrenztem Aufwand hinzukommen.

Hier kann Sie Kl gezielt unterstitzen:

In diesem Online-Seminar lernen Sie,
ChatGPT und Perplexity so einzusetzen,
dass Sie schneller planen, (iberzeugender
kommunizieren und kreative Ideen effizient
umsetzen. Sie erhalten praxiserprobte
Prompts, konkrete Anwendungsszenarien
und Tools, die Sie unmittelbar in lhren
Arbeitsalltag integrieren kdnnen.

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an
Personen ohne tiefgehende KlI-Kenntnisse,
die ChatGPT und Perplexity gezielt in ihre
Veranstaltungs- und Kommunikationsarbeit
integrieren mochten, um Prozesse zu

optimieren und kreative Qualitat zu steigern.

Angesprochen werden insbesondere:
e Event-/Veranstaltungsmanager*innen

e Fach- und Projektverantwortliche in
Marketing, Kommunikation oder
Offentlichkeitsarbeit mit Eventbezug

e Assistenzen und Sachbearbeitende im
Event- oder Marketingbereich

lhr Plus!

Teil des Lehrgangs "Zertifizierte*r
Eventmanager*in (FORUM Institut)".
Infos: www.forum-institut.de /lehrgang-
eventmanagement

IHRE REFERENTIN

Melanie von Graeve
Event-Management-Okonomin,
Scrum-Master, Autorin und
KI-Expertin fiir Eventorganisation

Mit Giber 25 Jahren Erfahrung in der Planung und
Umsetzung von Events und Unternehmensveran-
staltungen zéhlt sie zu den fiihrenden Expertinnen
ihres Fachs. In ihren Vortrdgen und Seminaren
vermittelt sie praxisnahes Know-how und erprobte
Strategien aus der Eventpraxis - von der Konzeption
bis zur Umsetzung. Als Vorreiterin im Einsatz
moderner Tools zeigt sie, wie Kl den Arbeitsalltag in
der Veranstaltungsorganisation erleichtert und
kreative Prozesse fordert. Sie ist als Referentin,
Dozentin und Autorin tétig und wurde vielfach
ausgezeichnet, unter anderem mit dem CONGA
AWARD als beste Referentin Deutschlands.

Profitieren Sie von

o effizienter Eventplanung:
Mit ChatGPT und Perplexity schneller
von der |dee zur Umsetzung

e mehr Kreativitat bei weniger Aufwand:
Kl als Inspiration und Ideengeber fir
innovative Konzepte

e praxisnaher Umsetzung:
Direkt einsetzbare Techniken, erprobte
Prompts und Workflows

e professionellen Texten in Minuten:
Einladungen, Reden und Posts miihelos
erstellen

¢ sicherem Einsatz von Kl:
Risiken erkennen und souveran handeln

Auch als Inhouse-Seminar buchbar

Wir erstellen lhnen gerne ein Angebot,
abgestimmt auf lhre Anforderungen.



Ihr Programm im Uberblick

Ihr Zeitplan von 09:00 - 17:00 Uhr inklusive Pausen

Kl als smarten Assistenten - Events effizient und kreativ gestalten

Zwei leistungsstarke KI-Tools fiir die Veranstaltungsarbeit:
ChatGPT und Perplexity gezielt nutzen

Effizienz und Kreativitat verbinden - KI beschleunigt lhre Planung
und ldeenfindung

CustomGPTs als individuelle Planungshilfen einsetzen

Kl sicher nutzen - Risiken erkennen und souverdn handeln

Uberzeugend texten mit KI: Einladungen, Reden, Posts & Co.

Eventtexte professionell formulieren - von der Einladung bis zur Dankesrede
Texte, die liberzeugen - Ihre Veranstaltung auf den Punkt bringen

Social Media & Marketing - Inhalte fiir LinkedIn, Instagram & Co.
schnell und ansprechend erstellen

Kreativitat mit KI: Eventideen und innovative Konzepte entwickeln

Kl als Sparringspartner fir Brainstorming - kreative Ideen entwickeln,
auch wenn Sie allein planen

Von 0 auf 100: in wenigen Minuten zu neuen Veranstaltungskonzepten

Kreative Eventbausteine - mit KI-Tools neue Formate, Interaktionen
und Highlights kreieren

Fallarbeiten & Austausch: Losungen fiir Ihre Herausforderungen

Eigene Event-Herausforderungen einbringen - praxisnahe Losungsanséatze
gemeinsam mit der Expertin erarbeiten

Direktes Feedback & Best Practices fiir Ihre Arbeit: Kl sicher und effektiv
im Event-Alltag einsetzen

Erprobte Prompts & Vorlagen - direkt anwendbar fiir Ihre Veranstaltungsarbeit



ANMELDEFORMULAR

Ja, ich nehme teil:

[126. Marz 2026 - online
Seminarnummer/Webcode: 26036100

[[123. September 2026 - online
Seminarnummer/Webcode: 26096100

[1Ja, ich bin damit einverstanden, dass das FORUM Institut mir
Informationen zu Veranstaltungen
O per E-Mail OJ per Telefon tibermitteln darf.
Meine Einwilligung kann ich jederzeit widerrufen.

Name, Vorname

Position/Abteilung

Firma

StraBe

PLZ/Ort/Land

Tel./Fax

E-Mail

Ansprechpartner/-in im Sekretariat

Datum, Unterschrift

Ihre Termine zur Auswahl:
Donnerstag, 26. Mérz 2026 - online
Mittwoch, 23. September 2026 - online

lhr Zeitplan:

09:00 - 12:30 Uhr Seminarzeit inkl. Kurzpausen
12:30 - 13:30 Uhr Mittagspause

13:30 - 17:00 Uhr Seminarzeit inkl. Kurzpausen

Gebiihr:

€1.190,00 (+ gesetzl. MwSt.)

Die Gebiihr beinhaltet die "live" Teilnahme, die
digitale Dokumentation und Ihr Teilnahmezertifikat
zum Download in unserem Learning Space.

Seminarablauf:

Das Seminar wird {iber unseren Learning Space
mit integrierter Zoom-Applikation durchgefiihrt.
Mehr Informationen finden Sie unter: www.forum-
institut.de - bitte geben Sie den Webcode ein.

Sichern Sie sich Ihr Lehrgangszertifikat:
www.forum-institut.de /lehrgang-eventmanagement

AGB

Es gelten unsere Allgemeinen
Geschéftsbedingungen (Stand: 01.06.2024), die wir
auf Wunsch jederzeit (ibersenden und die im
Internet unter www.forum-institut.de /agb
eingesehen werden kénnen.
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M TRUSTPILOT

FORUM - Institut fiir Management GmbH

IHRE ANSPRECHPARTNERIN

Karina Riechers
Konferenzmanagerin
Learning & Development
Tel. +49 6221 500-725
k.riechers@forum-institut.de

Postfach 10 50 60 | 69040 Heidelberg






