
ONLINE-KURS

25. - 26. NOVEMBER 2026 - ONLINE · An jedem Ort · Mit jedem Endgerät

DIE THEMEN

• Profitieren Sie von einem fundierten
Wissen über Kenngrößen aus der
Sozialversicherung und Lohnsteuer

• Schritt-für-Schritt zur sicheren manuellen
Durchführung einer Lohnabrechnung

• Lernen Sie die wichtigsten Schritte ken-
nen, um Einmalbezüge erfolgreich zu
ermitteln

• Praktische Anwendung: So lernen Sie, 
wie sich einzelne Entgeltkomponenten 
anhand realer Lohnabrechnungen 
konkret auswirken

• Arbeitsrechtliche "Störfälle" bei der 
Entgeltabrechnung

Dr. Katharina Fellenberg
Referentin Arbeits- und Personalrecht,
Fachanwältin für ArbR, Flughafen Hamburg GmbH, 
Hamburg

Gabriele Broens
Teamkoordinator Aus -und Weiterbildung,
Auren personal GmbH,
Stuttgart

IHRE REFERENTINNEN

Michaela Nikolaidou
Lohnexpertin und Ansprechpartner Weiterbildung, 
Auren personal GmbH,
Stuttgart

Grundlagenkurs Entgeltabrechnung
Ihre praxisorientierte Einführung mit realen Fallbeispielen und 
Übungsaufgaben

Viele wertvolle Expertentipps und Anleitungen fürIhren beruflichen Alltag



Grundlagenkurs Entgeltabrechnung

Ziel des Online-Seminars

Der Prozess der Entgeltabrechnung ist 
äußerst komplex und unterliegt stetigen Ver-
änderungen in den Bereichen Sozialversi-
cherung und Lohnsteuer. Daher sind ein fun-
diertes Basiswissen und ein tiefgehendes 
Verständnis der Zusammenhänge unerläss-
lich.

In diesem Online-Kurs erhalten Sie eine 
kompakte und solide Grundlage von drei 
erfahrenen Expertinnen aus der Entgeltab-
rechnung. Dabei erweitern Sie Ihr Wissen 
bei der Berechnung von Entgelten bis hin 
zur Kalkulation von Netto- und Bruttobeträ-
gen. Zudem erhalten Sie Einblicke in die Ab-
läufe des Meldewesens sowie die Zusam-
menhänge lohnsteuerlicher Bewertungen. 
Der Kurs schließt mit einer Betrachtung 
arbeitsrechtlicher Aspekte im Zusammen-
hang mit der Abrechnung ab.

Nach Abschluss des Kurses verfügen Sie 
über solide Kenntnisse in der Abrechnung, 
von denen Sie unmittelbar profitieren wer-
den, wenn Mitarbeiter*innen Ihres Unter-
nehmens Fragen zur Zusammensetzung 
ihrer Lohnabrechnung haben.

 

Inhouse-Schulung

Sie planen eine individuelle Schulung für ein
größeres Team in Ihrem Unternehmen oder
Ihrer Organisation?

Sprechen Sie mich an. Gerne erstelle ich
Ihnen ein Angebot.

Einfach E-Mail an:
s.walla@forum-institut.de

Dr. Katharina 
Fellenberg
Referentin Arbeits- und Personal-
recht, Fachanwältin für ArbR, 
Flughafen Hamburg GmbH,

                            Hamburg

Gabriele Broens
Teamkoordinator Aus -und 
Weiterbildung, Auren personal 
GmbH, Stuttgart

IHRE REFERENTINNEN

Michaela Nikolaidou
Lohnexpertin und Ansprech-
partner Weiterbildung, Auren 
personal GmbH, Stuttgart

Wer sollte teilnehmen?

Möchten Sie als Neu- oder Quereinstei-
ger*innen im Bereich Personal und Entgelt-
abrechnung ein solides Grundwissen erwer-
ben, um einen fehlerfreien und effizienten
Umgang zu gewährleisten?

Dieses Online-Seminar richtet sich
insbesondere an:

• Personalleiter*innen mit Schwerpunkt
in der Entgeltabrechnung

• Personalreferent*innen

• Personalsachbearbeiter*innen

• Payroll Specialists

• Payroll- und Gehaltsadministrator*in

• Entgeltreferent*innen und -fachkräfte

sowie an alle Mitarbeiter*innen mit Tätig-
keitsschwerpunkt in der Entgeltabrechnung.
 



Ihr Programm im Überblick

1. Tag: 
Bestandteile einer Entgeltabrechnung
Gabriele Broens und Michaela Nikolaidou

• Einstieg in die Sozialversicherung
• Gesetzliche Grundlagen
• Beitragserhebung u. Versicherungs-

zweige: u. a. Kranken-, Pflege-, 
Renten- und Arbeitslosenversiche-
rung, Unfallversicherung

• Beitragsbemessungsgrenzen und 
private sowie freiwillige KV
• Beitragsberechnungen
• Umlageverfahren
• Abführung und Fälligkeit

• Einstieg in die Lohnsteuer
• Allgemeines zum Lohnsteuerrecht
• Durchführung Lohnsteuerabzug
• Berechnung der Lohnsteuer anhand 

von Beispielfällen unter Nutzung von 
Lohnsteuertabellen.

• Besondere Berufsgruppen
• Geringfügige Beschäftigung
• Kurzfristige Beschäftigung
• Praktikant*innen
• Student*innen/ Schüler*innen

• Lohnsteuerabzug, laufender Arbeits-
lohn, sonstige Bezüge, mehrjährige 
Bezüge

• Pauschalierung der Lohnsteuer
• Betrachtung verschiedener 

Entgeltbestandteile:
• Geldwerte Vorteile
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Abfindungen
• VWL

2. Tag: 
Arbeitsrechtliche Aspekte in der 
Entgeltabrechnung
Dr. Katharina Fellenberg

• Welche Faktoren beeinflussen das 
Entgelt?

• Instrumente der Entgeltflexibilisierung
• "Störfälle" bei der Entgeltzahlung
• Entgelt ohne Arbeit
• Abrechungsrelevante Aspekte im 

Beendigungsszenario
• Aktuelle Neuregelungen und Tipps für 

die Praxis!

Spezielle Praxisfälle und Übungen
Gabriele Broens und Michaela Nikolaidou

• Weitere Entgeltbestandteile:
• Betriebliche Altersversorgung richtig 

abrechnen
• Abrechnung von Firmen-PKW's
• Aktivrente
• Beschäftigung von Rentner
 
Tagesaktuelle Themen werden flexibel nach 
Bedarf der Teilnehmenden behandelt.
Nutzen Sie die Gelegenheit, und bringen Sie 
Ihre individuellen Fragen in den Online-Kurs 
direkt mit ein.

 

Auch als Inhouse-Schulung buchbar!



ANMELDUNG UNTER

service@forum-institut.de
www.forum-institut.de
Webcode 26114103

Tel. +49 6221 500-500
Fax +49 6221 500-555

AGB
Es gelten unsere Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen (Stand: 01.06.2024), die wir 
auf Wunsch jederzeit übersenden und die im 
Internet unter www.forum-institut.de/agb 
eingesehen werden können.

FORUM ·  Institut für Management GmbH   |    Postfach 10 50 60   |    69040 Heidelberg

IHR ANSPRECHPARTNER

Steven Walla
Konferenzmanager
Tel. +49 6221 500-855
s.walla@forum-institut.de

ANMELDEFORMULAR
Ja, ich nehme teil:

Grundlagenkurs Entgeltabrechnung
Ja, ich bin damit einverstanden, dass das FORUM Institut mir 
Informationen zu Veranstaltungen 
□ per E-Mail □ per Telefon übermitteln darf.
Meine Einwilligung kann ich jederzeit widerrufen.

Name, Vorname

Position/Abteilung

Firma

Straße

PLZ/Ort/Land

Tel./Fax

E-Mail

Ansprechpartner/-in im Sekretariat

Datum, Unterschrift

Termin:
25. - 26. November 2026 - online
Jeweils von 9:00 bis 17:00 Uhr

Gebühr:
€ 1.840,00 (+ gesetzl. MwSt.)
Die Gebühr beinhaltet eine Dokumentation und ein
Zertifikat zum Download, den Zugang zum Learning
Space sowie technische Betreuung einschließlich
PreMeeting.

So funktionieren unsere Online-Veranstaltungen:
• Unsere Online-Veranstaltungen finden live und

interaktiv im Learning Space statt. Dort finden
Sie ebenfalls sämtliche Unterlagen, das
Programm und die Liste der Teilnehmenden.

• Zugang zum Learning Space erhalten Sie mit
Ihrem Account für das Kundenportal.

• Das Gratis PreMeeting bereitet Sie optimal vor,
um eventuelle technische Hürden vorab
auszuräumen.

• Eine durchgehende Betreuung während der
Online-Veranstaltung garantiert ein optimales
Weiterbildungserlebnis.

• Wir garantieren höchste Qualität nach ISO 9001
und ISO 21001.

Grundlagenkurs Entgeltabrechnung




